[bookmark: _GoBack]ТОО «Хайдельбергцемент сервисез» приглашает молодых специалистов на позицию «Стажер в отдел закупа»
Рассматриваются кандидаты без опыта работы 
Обязанности:
· работа с первичными документами отдела закупок
· помощь при организации закупов, в т.ч. и тендеров
· ведение реестра договоров и базы данных поставщиков
· работа в SAP (заказы, создание материала и т.д.)
· анализ результатов деятельности отдела закупок
Требования:
· высшее образование (техническое, финансовое или экономическое)
· аналитический склад ума
· самоорганизация
· умение работать в команде и устанавливать контакты
· отличная грамотная письменная и разговорная речь
· желание учиться и узнавать что-то новое
· знание английского языка не обязательно, но приветствуется
· знание MS Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook), продвинутый пользователь Excel
Условия:
· интересные цели и задачи
· стажировка оплачиваемая, на 1 год (возможно продление контракта по результатам работы)
· работа в центре г. Алматы
· официальное трудоустройство
· возможность изучить SAP (ММ модуль)
· Заработная плата 150 000 к начислению.

Резюме отправлять на электронный адрес отдела социальной работы и карьеры DKU – karrierezentrum@dku.kz 
