
Рекрутинговое агентство «RecCom» существует с 2005 года. Сегодня услугами агентства 
«RecCom» пользуются крупные международные и казахстанские компании, многие из 
которых стали постоянными клиентами нашей компании. 

Сейчас команда в поисках кандидата, которому интересно развиваться в данной сфере. 
Вакансия с перспективой дальнейшего роста. 
 
Ассистент специалиста по рекрутингу 
 
Требования: 
 
• Только студенты 4 курса; 
• Опыт работы с клиентами, ведению проектов; 
• Знание английского языка приветствуется; 
• Знания и навыки работы на ПК (Word, Excel, Power Point, Интернет); 
• Умение работать с людьми; 
• Желание развиваться в сфере подбора персонала. 

 
Обязанности: 
 
• Изучение и работа по инструментам рекрутинга; 
• Изучение информации о компаниях-клиентах; 
• Изучение и обсуждение активных вакансий; 
• Разбор стратегий поиска; 
• Поиск и подбор кандидатов на активные вакансии; 
• Обсуждение отобранных кандидатов; 
• Проведение телефонного интервью; 
• Работа с базой данных; 
• Работа с социальными сетями; 
• Подготовка резюме; 
• Активное участие в проекте до его успешного завершения. 

 
Условия: 
• Заработная плата + бонусы; 
• Обучение; 
• Интересные корпоративные мероприятия. 

 
Резюме можете направлять на почту office@reccom.kz, diana@reccom.kz, в копии письма 
указывать адрес Карьерного центра DKU, karrierezentrum@dku.kz 
 
 
Информация по телефонам: 
+7 777 010 96 55; 
+7 701 848 93 21; 
+7 707 669 92 67. 
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